
 

নীলফামারী প
ী িব
�ৎ সিমিত। 
��পাড়া, নীলফামারী।

ন�র ২৭.১২.৭৩৬৪.৫৫৪.০২.০০৮.২২.৯৪৫ তািরখ: 
০১ মাচ & ২০২২

১৬ ফা'ন ১৪২৮

িব(ি)/+না�শ

িবষয:় “আ2ঃ পিবস   িনেয়াগ   িব(ি)”

নীলফামারী প
ী িব
�ৎ সিমিতেত িন8বিণ &ত :; পদ =রেণর লে>� পিবস মানব স?দ পিরদ)র, বাপিবেবা @ারক
নং-২৭.১২.০০০০.১১০.৫৮. ০০৪.২২.৩৮৮৬, তািরখঃ-১৬/০২/২০২২ িDঃ অFযায়ী আ2ঃপিবস িনেয়ােগর =ব &াFেমাদেনর
+Gি>েত পেদাHিতর মাIেম িনেয়ােগর িনিমেJ সংেশািধত পিবস িনেদ &িশকা ৩০০-১৪, ৩০০-২৪ ও ৩০০-৫১ অFযায়ী পেদাHিতর +যাMতা
ও অিভ(তা স?H িবিভH প
ী িব
�ৎ সিমিতেত কম &রত  আOহী সহকারী ক�ািশয়ার, কি?উটার অপােরটর ও িবিলং সহকারী পেদ
কম &রত GাথTগেণর িনকট হেত িনে8াU শত&াবলী Gিতপালন সােপে> যথাযথ কV&পে>র মাIেম  WহেX িলিখত দরখাX আহবান করা
যােY। 

Z ঃনং  পেদর   নাম পেদর  
সং[ া

Gেয়াজ নীয়    +যাMতা  ও  অিভ(তা

০১ ক� ািশয়ার  ০২ 
(
ই) �

ক) GাথTেক `aতম ০৭ (সাত) বৎসর  িনয়িমত িহেসেব সহকারী ক�ািশয়ার পেদ 
কােজর অিভ(তা থাকেব হেব ।

খ) এস.এস.িস/সমমান এবং এইচ.এস.িস/সমমান উভয় পরী>ায় ২য় িবভাগ অথবা 
িজিপএ ৫.০০ এর মেI ৩.০০ থাকেত হেব ।

গ) কি?উটার পিরচালনায় পারদশT হেত হেব ।

ঘ)  Gিত িমিনেট `�নতম ৩০(িdশ) � ইংেরজীেত ও ১০(চি
শ) � বাংলা শe fিত 
িলখেনর দ>তা থাকেত হেব।

ঙ) চাhরীেত +যাগদােনর সময় ৩০,০০০/- (িdশ হাজার) টাকা িনরাপJা জামানত 
িহেসেব জমা Gদান করেত হেব। যা পরবতTেত সে2াষজনকভােব চাhরী সমাি)েত 
�দসহ +ফরত Gদান করা হেব।

চ) সাধারণ জনগেণর সােথ +সৗজajলক ও Gk
 আচরেণর অিধকারী হেত হেব।

ছ) `aতম OহণেযাM পািরবািরক আিথ &ক WYলতা ও পািরবািরক ঐিতহ� ভােলা 
থাকেত হেব।

জ) পিবস িনেদ &িশকা ৩০০-৫১ অFযায়ী Gেয়াজনীয় সকল Gিশ>েণ উJTণ হেত হেব ।

ঝ) সব &েশষ ০৩ (িতন) বছেরর বািষ &ক কম &joায়েনর গড় +র�ং `aতম ৩.৫০ থাকেত 
হেব ।
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০২ িব িলং  
�পারভাইজ ার

০১ 
(এক) 

�

ক)  GাথTেক `aতম ০৭ (সাত) বৎসর িনয়িমত িহেসেব িবিলং সহকারী পেদ কােজর 
অিভ(তা থাকেব হেব ।

খ) সংেশািধত পিবস িনেদ &িশকা ৩০০-৫১ অFযায়ী িনধ &ািরত Gিশ>ণ +কােস & pতকায & 
হেত হেব ।

গ) িবিলং কি?উটার, সাভ &ার এবং অaাa যqপািত পিরচালনার +>েd GাথTর 
Gেয়াজনীয় সামথ & থাকেত হেব এবং Gিত িমিনেট বাংলা ও ইংেরজীেত যথাZেম ১০( 
দশ) ও ৩০(িdশ) শe টাইপ করার স>মতা থাকেত হেব। 

ঘ)  সব &েশষ ০৩ (িতন) বছেরর বািষ &ক কম &joায়েনর গড় +র�ং `aতম ৩.৫০ 
থাকেত হেব ।

০৩ অিফ স   
+স েZ টার ী  

০১ 
(এক) 

�

ক) কি?উটার অপােরটর পেদ `�নতম ০৫ (rাচ) বৎসেরর অিভ(তা।

খ) Gিত িমিনেট ইংেরজী ৬০ ও বাংলায় ৪০ শe িনেদ &শ (িডেtশন) Oহেণ স>ম হেত 
হেব।

গ) Gিত িমিনেট ইংেরজী ৩৫ অথবা বাংলায় ৩০ শe টাইপ করেত স>ম হেত হেব।

ঘ) বাংলা ও ইংেরজী uাকরণসহ বানান, িবরামিচv uবহার ও বাক� গঠেন পয &া) (ান 
থাকেত হেব।

ঙ) দা)িরক িচxপd, Gিতেবদন ইত�ািদ নিথyU করেণ পয &া) (ান থাকেত হেব।

চ) সব &সাধারেণর সােথ নz ও হািস-{িশভােব +মশার সামথ & থাকেত হেব।

ছ) পিবস কম &চারী চাhরী িবিধ অFযায়ী চাhরীকাল পিরYH ও �নােমর সােথ 
অিতবািহত হেত হেব।

জ) ক?উি◌টার উইে}াজ অপারেটংি◌ সি~েম স?&কিত (ান থাকেত হব।+◌

ঝ) স &বশেষ ০৩ (তিন) বছরের ব &াষিক ক&মjoায়নের গড় রেটংি◌ `aতম ৩.৫০ 
থাকেত হেব ।

০১।     আেবদন  করার প� িত ঃ 

উে
িখত পেদ পেদাHিতর +যাMতা স?H আOহী GাথTেদর W-হেX িলিখত আেবদনপেd (ক) িনেজর নাম (খ) িপতার নাম (গ) মাতার
নাম (ঘ) �ায়ী xকানা (ঙ) বত&মান xকানা (চ) জ� তািরখ (ছ) বয়স (জ) জাতীয়তা (ঝ) ধম & (ঞ) িশ>াগত +যাMতা (ট) চাhরীেত
Gথম +যাগদােনর তািরখ (ঠ) চাhরীেত িনয়িমতকরেনর তািরখ উে
খ =ব &ক আেবদনপdসহ আগামী   ১৫/০৩/২০২২   িDঃ  ত ািরখ
+র াজ    ম�লবার  সকাল ১০:০০ ঘ�কায় সহকারী ক�ািশয়ার, একই তািরখ 
�র ১২:০০ ঘ�কায় িবিলং সহকারী এবং একই তািরখ
িবকাল ৩:০০ ঘ�কার সময় কি?উটার অপােরটরগণেক নীলফামারী প
ী িব
�ৎ সিমিত এর সদর দ)র, ��পাড়া, নীলফামারীেত W-
শরীের উপি�ত হেয় িনব &াচনী পরী>ায় অংশ Oহণ করেত হেব।

০২ ।   আেবদনপেd র    স ােথ    িনে8   ব িণ &ত    কাগজ পd    এিজ এম  (Gশাসন /   এইচআর )    কV&ক   সত � ািয়ত    =ব &ক    সং�U   করেত
হেবঃ

(ক) বত&মার পেদ +যাগদান ও িনয়িমতকরণ পেdর সত�ািয়ত কিপ।

(খ) পিবস িনেদ &িশকা ৩০০-৫১ অFযায়ী Gেযাজ� Gিশ>েণ pতকায & হওয়ার Gমাণ পেdর ফেটাকিপ।

(গ) িবগত ০৩ (িতন) বছেরর বািষ &ক কম &joায়েনর সত�ািয়ত ফেটাকিপ।

(ঘ) িশ>াগত +যাMতা ও অিভ(তার সনদপেdর সত�ািয়ত ফেটাকিপ।
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(ঙ) ইউিনয়ন পিরষদ/ +পৗরসভার +চয়ার�ান কV&ক GদJ নাগিরক� সনেদর সত�ািয়ত কিপ।

(চ) জাতীয় পিরচয় পেdর সত�ািয়ত কিপ।

(ছ) স� +তালা ০৩ (িতন) কিপ রি�ন পাস &েপাট & সাইেজর সত�ািয়ত ছিব।

(ঝ) আেবদনকারীেক পেদাHিতর জa কম &রত পিবেসর িসিনয়র +জনােরল �ােনজার/+জনােরল �ােনজার কV&ক ��� �পািরশ ও
িবনা আপিJর সনদ পd, িবগত সব &েশষ ০৫ (rাচ) বছেরর মেI �হীত Gশাসিনক uব�া (যিদ থােক) শািX যিদ না থােক তাহেল তা
উে
খ =ব &ক এবং তার িব�ে� +কান িবভাগীয় তদ2 GিZয়াধীন +নই এবং +ফৗজদারী মামলা চলমান +নই অথবা চাজ&শীেটর আওতায়
তদ2 GিZয়াধীন নাই মেম & িসিনয়র +জনােরল �ােনজার/+জনােরল �ােনজার কV&ক Gত�য়ন পd দািখল করেত হেব।

০৩।   পেদাH িতর    জ a    স া> াৎকার     Oহ েণর    +> েd    িন8বিণ &ত    G াথ Tেক    িবেবচনা   করা   হ েব    নাঃ

(ক) সব &েশষ ০৩ (িতন) বছেরর মেI +কান�প ��দ} Gা) হেয়েছন;

(খ) সব &েশষ ০১ (এক) বছেরর মেI +কান�প  ল� দ} Gা) হেয়েছন;

(গ) িবগত ০৫ (rাচ) বছেরর মেI একািধক ��দ} Gা) হেয়েছন;

(ঘ) িবগত ০৪ (চার) বছেরর মেI একবার ��দ} এবং একবার ল�দ} Gা) হেয়েছন;

(ঙ) িবগত ৩ বছেরর মেI এেকর অিধক বার ��দ} Gা) হেয়েছন;

(চ) পেদাHিতর জa ০৩ (িতন) বার +মৗিখক িনব &াচনী পরী>ায় অংশOহণ কের অpতকায & হওয়ার ফেল পেদাHিত কিম�র িস�া2
অFযায়ী অেযাM িবেবিচত / +ঘািষত হেয়েছ।

০৪।   পেদাH িতর    +> েd    িনে8 াU    নীিতমালার   সকল   শত&ািদ   Gেযাজ �    হ েবঃ

(ক) সংেশািধত পিবস িনেদ &িশকা ৩০০-১৪ এর সংি�� পেদর “ পদ িববরণী” +ত উে
িখত সকল শত&ািদ =রণ করেত হেব ।

(খ) পেদাHিতর িবষেয় সংেশািধত পিবস িনেদ &িশকা ৩০০-২৪ এ উে
িখত িবধান/শত&ািদ =রণ করেত হেব ।

(গ) নীলফামারী পিবেসর কম &চারী চাhরী িবিধ-১৯৯২, সংেশািধত-২০১২ এর ধারা ৭, ১৪ এবং ১৬ Gিতপালন করা হেব।

০৫।  িনব &ািচত GাথTেক Gাথিমক অব�ায় ০১ (এক) বছেরর জa “চলিত দািয়ে�” িনেয়াগ +দয়া হেব। চলিত দািয়ে� থাকাকালীণ
সমেয় কম &joায়ন সে2াষজনক ও সংেশািধত পিবস িনেদ &িশকা অFযায়ী অaাa Gেয়াজনীয় শত&াবলী Gিতপালন সােপে> W-পেদ
চাhরীেত িনয়িমত করা হেব। অaথায় সংি�� পেদ দ>তার মান উHয়েনর জa চলিত দািয়ে�র +ময়াদ অনিধক সেব &া� ০৬ (ছয়)
মাস �ি� অথবা =ব &বতT পেদ Gত�াবত&ন করা হেব। 

০৬। পিবস িনেদ &িশকা ৩০০-১৩ ও ৩০০-১৭ অFযায়ী +বতন ভাতািদ ও অaাa আিথ &ক �িবধা সংর>ণ করা হেব ।

০৭। পেদাHিতর +>েd +জলা +কাটা Gেযাজ� নয়। তেব অd পিবেসর +ভৗগিলক এলাকার (নীলফামারী সদর, +ডামার, িডমলা, জলঢাকা
ও িকেশারগ� )এর �ায়ী বািস�ােদর আেবদন করার Gেয়াজন নাই ।

০৮।  নীলফামারী পিবেস কম &রত +কান কম &কত&া/ কম &চারী বা এলাকা পিরচালক/ মিহলা পিরচালকগেণর Wামী/ �ীর রU স?কTয়
+কান GাথTর আেবদন করার Gেয়াজন +নই।

০৯। +কান GাথT ত� +গাপন কের বিণ &ত পেদ পেদাHিত Gা) হওয়ার পর পরবতTেত তা Gমািণত হেল তার িব�ে� পিবস কম &চারী
চাhরী িবিধর  আেলােক যথাযথ Gশাসিনক uব�া Oহণ করা হেব।

১০। িনব &াচনী সা>াতকাের অংশ Oহেণর জa +কান GাথTেক �এ/িডএ Gদান করা হেব না ।

১১।  +কান কারণ দশ &ােনা ছাড়াই +য +কান আেবদন Oহণ/বািতল অথবা এই িনেয়াগ িব(ি) বািতল করার >মতা কV&প> কV&ক
সংরি>ত ।

১২। শত&াবলীেত উে
খ +নই এমন +য +কান িবষেয় জ�লতার �ি� হেল পিবস কV&পে>র িস�া2ই �ড়া2 বেল গ; হেব ।

৩



২-৩-২০২২
+মা: �লতান নািছ�ল হক

+জনােরল �ােনজার
+ফান: ০৫৫১৬১৬৪১

ইেমইল: nilpbs@gmail.com

সদয় অবগিত ও কায &ােথ & +Gরণ করা হল: 
১) িনব &াহী পিরচালক, িনব &াহী পিরচালক এর দ)র, বাংলােদশ প
ী িব
�তায়ন +বাড &
২) পিরচালক (Gশাসন), পিবস মানব স?দ পিরদ)র , বাংলােদশ প
ী িব
�তায়ন +বাড &
৩) পিরচালক, পিবস মিনটিরং ও uব�াপনা পিরচালন (উJর অ©ল) পিরদ)র, বাংলােদশ প
ী িব
�তায়ন +বাড &
৪) িসিনয়র িসে~ম এনািল~, আইিস� পিরদ)র, বাংলােদশ প
ী িব
�তায়ন +বাড &(বাপিবেবােড &র ওেয়ব সাইেট Gকােশর
Gেয়াজনীয় uব�া Oহেনর জa অFেরাধসহ)।
৫) িসিনয়র +জনােরল �ােনজার/ +জনােরল �ােনজার, সকল পিবস।(িব(ি)� +না�শ +বােড &র মাIেম বªল Gচােরর
অFেরাধসহ)।
৬) িডিজএম (িকেশারগ�/ +ডামার/ সদর-কািরগরী / জলঢাকা +জানাল অিফস), নীলফামারী পিবস।
৭) এিজএম ( Gশাসন/এমএস/ইএ}িস/ওএ}এম /অথ &) , নীলফামারী পিবস।
৮) এিজএম (আই�) , (পিবেসর ওেয়ব সাইেট Gকােশর Gেয়াজনীয় uব�া িনন)।
৯) +না�শ +বাড & , নীলফামারী পিবস।

৪


