
 

নীলফামারী প ী িব ৎ সিমিত। 
পাড়া, নীলফামারী।

ন র ২৭.১২.৭৩৬৪.৫৫৪.০২.০০৮.২২.৯৪৫ তািরখ: 
০১ মাচ ২০২২

১৬ ফা ন ১৪২৮

িব ি / না শ

িবষয:় ““আ ঃআ ঃ  পিবসপিবস   িনেয়াগিনেয়াগ   িব িিব ি ””

নীলফামারী প ী িব ৎ সিমিতেত িন বিণত  পদ রেণর লে  পিবস মানব স দ পিরদ র, বাপিবেবা ারক
নং-২৭.১২.০০০০.১১০.৫৮. ০০৪.২২.৩৮৮৬, তািরখঃ-১৬/০২/২০২২ ি ঃ অ যায়ী আ ঃপিবস িনেয়ােগর বা েমাদেনর

ি েত পেদা িতর মা েম িনেয়ােগর িনিমে  সংেশািধত পিবস িনেদিশকা ৩০০-১৪, ৩০০-২৪ ও ৩০০-৫১ অ যায়ী পেদা িতর যা তা
ও অিভ তা স  িবিভ  প ী িব ৎ সিমিতেত কমরত  আ হী সহকারী ক ািশয়ার, কি উটার অপােরটর ও িবিলং সহকারী পেদ
কমরত াথ গেণর িনকট হেত িনে া  শতাবলী িতপালন সােপে  যথাযথ ক পে র মা েম  হে  িলিখত দরখা  আহবান করা
যাে । 

ঃনংঃনং পেদরপেদর   নামনাম পেদরপেদর   
সং াসং া

েয়াজ নীয়েয়াজ নীয়   যা ত াযা ত া   ওও  অিভ ত াঅিভ ত া

০১ ক ািশয়ারক ািশয়ার ০২ 
( ই) 

ক) াথ েক তম ০৭ (সাত) বৎসর  িনয়িমত িহেসেব সহকারী ক ািশয়ার পেদ 
কােজর অিভ তা থাকেব হেব ।

খ) এস.এস.িস/সমমান এবং এইচ.এস.িস/সমমান উভয় পরী ায় ২য় িবভাগ অথবা 
িজিপএ ৫.০০ এর মে  ৩.০০ থাকেত হেব ।

গ) কি উটার পিরচালনায় পারদশ  হেত হেব ।

ঘ)  িত িমিনেট নতম ৩০(ি শ)  ইংেরজীেত ও ১০(চি শ)  বাংলা শ  িত 
িলখেনর দ তা থাকেত হেব।

ঙ) চা রীেত যাগদােনর সময় ৩০,০০০/- (ি শ হাজার) টাকা িনরাপ া জামানত 
িহেসেব জমা দান করেত হেব। যা পরবত েত সে াষজনকভােব চা রী সমাি েত 

দসহ ফরত দান করা হেব।

চ) সাধারণ জনগেণর সােথ সৗজ লক ও  আচরেণর অিধকারী হেত হেব।

ছ) তম হণেযা  পািরবািরক আিথক লতা ও পািরবািরক ঐিতহ  ভােলা 
থাকেত হেব।

জ) পিবস িনেদিশকা ৩০০-৫১ অ যায়ী েয়াজনীয় সকল িশ েণ উ ণ হেত হেব ।

ঝ) সবেশষ ০৩ (িতন) বছেরর বািষক কম ায়েনর গড় র ং তম ৩.৫০ থাকেত 
হেব ।
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০২ িব িলংিব িলং  
পারভাইজ ারপারভাইজ ার

০১ 
(এক) 

ক)  াথ েক তম ০৭ (সাত) বৎসর িনয়িমত িহেসেব িবিলং সহকারী পেদ কােজর 
অিভ তা থাকেব হেব ।

খ) সংেশািধত পিবস িনেদিশকা ৩০০-৫১ অ যায়ী িনধািরত িশ ণ কােস তকায 
হেত হেব ।

গ) িবিলং কি উটার, সাভার এবং অ া  য পািত পিরচালনার ে  াথ র 
েয়াজনীয় সামথ থাকেত হেব এবং িত িমিনেট বাংলা ও ইংেরজীেত যথা েম ১০( 

দশ) ও ৩০(ি শ) শ  টাইপ করার স মতা থাকেত হেব। 

ঘ)  সবেশষ ০৩ (িতন) বছেরর বািষক কম ায়েনর গড় র ং তম ৩.৫০ 
থাকেত হেব ।

০৩ অিফ সঅিফ স   
স ে ট ার ীস ে ট ার ী

০১ 
(এক) 

ক) কি উটার অপােরটর পেদ নতম ০৫ ( াচ) বৎসেরর অিভ তা।

খ) িত িমিনেট ইংেরজী ৬০ ও বাংলায় ৪০ শ  িনেদশ (িডে শন) হেণ স ম হেত 
হেব।

গ) িত িমিনেট ইংেরজী ৩৫ অথবা বাংলায় ৩০ শ  টাইপ করেত স ম হেত হেব।

ঘ) বাংলা ও ইংেরজী াকরণসহ বানান, িবরামিচ  বহার ও বাক  গঠেন পযা  ান 
থাকেত হেব।

ঙ) দা িরক িচ প , িতেবদন ইত ািদ নিথ  করেণ পযা  ান থাকেত হেব।

চ) সবসাধারেণর সােথ ন  ও হািস- িশভােব মশার সামথ থাকেত হেব।

ছ) পিবস কমচারী চা রী িবিধ অ যায়ী চা রীকাল পির  ও নােমর সােথ 
অিতবািহত হেত হেব।

জ) ক উি◌টার উইে াজ অপারেটংি◌ সি েম স কিত ান থাকেত হব। ◌

ঝ) সবশেষ ০৩ (তিন) বছরের বাষিক কম ায়নের গড় রেটংি◌ তম ৩.৫০ 
থাকেত হেব ।

০১০১।     ।     আেবদনআেবদন   করারকরার  প িত ঃপ িত ঃ

উে িখত পেদ পেদা িতর যা তা স  আ হী াথ েদর -হে  িলিখত আেবদনপে  (ক) িনেজর নাম (খ) িপতার নাম (গ) মাতার
নাম (ঘ) ায়ী কানা (ঙ) বতমান কানা (চ) জ  তািরখ (ছ) বয়স (জ) জাতীয়তা (ঝ) ধম (ঞ) িশ াগত যা তা (ট) চা রীেত

থম যাগদােনর তািরখ (ঠ) চা রীেত িনয়িমতকরেনর তািরখ উে খ বক আেবদনপ সহ আগামীআগামী   ১৫১৫//০৩০৩//২০২২২০২২   ি ঃি ঃ  ত ািরখত ািরখ
রাজরাজ   ম লবারম লবার  সকাল ১০:০০ ঘ কায় সহকারী ক ািশয়ার, একই তািরখ র ১২:০০ ঘ কায় িবিলং সহকারী এবং একই তািরখ

িবকাল ৩:০০ ঘ কার সময় কি উটার অপােরটরগণেক নীলফামারী প ী িব ৎ সিমিত এর সদর দ র, পাড়া, নীলফামারীেত -
শরীের উপি ত হেয় িনবাচনী পরী ায় অংশ হণ করেত হেব।

০২০২ । ।  আেবদনপে রআেবদনপে র   স ােথস ােথ   িনেিনে   ব িণতবিণত   কাগজ পকাগজ প   এিজ এমএিজ এম (( শাসনশাসন / /  এইচআরএইচআর )  )  ক কক ক  সত ািয়তসত ািয়ত   বকবক  সংসং   করেতকরেত
হেবঃহ েবঃ

(ক) বতমার পেদ যাগদান ও িনয়িমতকরণ পে র সত ািয়ত কিপ।

(খ) পিবস িনেদিশকা ৩০০-৫১ অ যায়ী েযাজ  িশ েণ তকায হওয়ার মাণ পে র ফেটাকিপ।

(গ) িবগত ০৩ (িতন) বছেরর বািষক কম ায়েনর সত ািয়ত ফেটাকিপ।

(ঘ) িশ াগত যা তা ও অিভ তার সনদপে র সত ািয়ত ফেটাকিপ।

২



(ঙ) ইউিনয়ন পিরষদ/ পৗরসভার চয়ার ান ক ক দ  নাগিরক  সনেদর সত ািয়ত কিপ।

(চ) জাতীয় পিরচয় পে র সত ািয়ত কিপ।

(ছ) স  তালা ০৩ (িতন) কিপ রি ন পাসেপাট সাইেজর সত ািয়ত ছিব।

(ঝ) আেবদনকারীেক পেদা িতর জ  কমরত পিবেসর িসিনয়র জনােরল ােনজার/ জনােরল ােনজার ক ক  পািরশ ও
িবনা আপি র সনদ প , িবগত সবেশষ ০৫ ( াচ) বছেরর মে  হীত শাসিনক ব া (যিদ থােক) শাি  যিদ না থােক তাহেল তা
উে খ বক এবং তার িব ে  কান িবভাগীয় তদ  ি য়াধীন নই এবং ফৗজদারী মামলা চলমান নই অথবা চাজশীেটর আওতায়
তদ  ি য়াধীন নাই মেম িসিনয়র জনােরল ােনজার/ জনােরল ােনজার ক ক ত য়ন প  দািখল করেত হেব।

০৩০৩। ।  পেদা িতরপেদা িতর   জজ   স া াৎকারস া াৎকার   হ েণরহ েণর   েে   িন বিণতিন বিণত   াথ েকাথ েক  িবেবচনািবেবচনা   করাকরা   হ েবহ েব   নাঃনাঃ

(ক) সবেশষ ০৩ (িতন) বছেরর মে  কান প দ  া  হেয়েছন;

(খ) সবেশষ ০১ (এক) বছেরর মে  কান প  ল  দ  া  হেয়েছন;

(গ) িবগত ০৫ ( াচ) বছেরর মে  একািধক দ  া  হেয়েছন;

(ঘ) িবগত ০৪ (চার) বছেরর মে  একবার দ  এবং একবার ল দ  া  হেয়েছন;

(ঙ) িবগত ৩ বছেরর মে  এেকর অিধক বার দ  া  হেয়েছন;

(চ) পেদা িতর জ  ০৩ (িতন) বার মৗিখক িনবাচনী পরী ায় অংশ হণ কের অ তকায হওয়ার ফেল পেদা িত কিম র িস া
অ যায়ী অেযা  িবেবিচত / ঘািষত হেয়েছ।

০৪০৪। ।  পেদা িতরপেদা িতর   েে   িনে ািনে া   ন ীিতমালারনীিতমালার   সকলসকল   শত ািদশত ািদ   েযাজেযাজ   হ েবঃহ েবঃ

(ক) সংেশািধত পিবস িনেদিশকা ৩০০-১৪ এর সংি  পেদর “ পদ িববরণী” ত উে িখত সকল শতািদ রণ করেত হেব ।

(খ) পেদা িতর িবষেয় সংেশািধত পিবস িনেদিশকা ৩০০-২৪ এ উে িখত িবধান/শতািদ রণ করেত হেব ।

(গ) নীলফামারী পিবেসর কমচারী চা রী িবিধ-১৯৯২, সংেশািধত-২০১২ এর ধারা ৭, ১৪ এবং ১৬ িতপালন করা হেব।

০৫।  িনবািচত াথ েক াথিমক অব ায় ০১ (এক) বছেরর জ  “চলিত দািয়ে ” িনেয়াগ দয়া হেব। চলিত দািয়ে  থাকাকালীণ
সমেয় কম ায়ন সে াষজনক ও সংেশািধত পিবস িনেদিশকা অ যায়ী অ া  েয়াজনীয় শতাবলী িতপালন সােপে  -পেদ
চা রীেত িনয়িমত করা হেব। অ থায় সংি  পেদ দ তার মান উ য়েনর জ  চলিত দািয়ে র ময়াদ অনিধক সেবা  ০৬ (ছয়)
মাস ি  অথবা ববত  পেদ ত াবতন করা হেব। 

০৬। পিবস িনেদিশকা ৩০০-১৩ ও ৩০০-১৭ অ যায়ী বতন ভাতািদ ও অ া  আিথক িবধা সংর ণ করা হেব ।

০৭। পেদা িতর ে  জলা কাটা েযাজ  নয়। তেব অ  পিবেসর ভৗগিলক এলাকার (নীলফামারী সদর, ডামার, িডমলা, জলঢাকা
ও িকেশারগ  )এর ায়ী বািস ােদর আেবদন করার েয়াজন নাই ।

০৮।  নীলফামারী পিবেস কমরত কান কমকতা/ কমচারী বা এলাকা পিরচালক/ মিহলা পিরচালকগেণর ামী/ ীর র  স ক য়
কান াথ র আেবদন করার েয়াজন নই।

০৯। কান াথ  ত  গাপন কের বিণত পেদ পেদা িত া  হওয়ার পর পরবত েত তা মািণত হেল তার িব ে  পিবস কমচারী
চা রী িবিধর  আেলােক যথাযথ শাসিনক ব া হণ করা হেব।

১০। িনবাচনী সা াতকাের অংশ হেণর জ  কান াথ েক এ/িডএ দান করা হেব না ।

১১।  কান কারণ দশােনা ছাড়াই য কান আেবদন হণ/বািতল অথবা এই িনেয়াগ িব ি  বািতল করার মতা ক প  ক ক
সংরি ত ।

১২। শতাবলীেত উে খ নই এমন য কান িবষেয় জ লতার ি  হেল পিবস ক পে র িস া ই ড়া  বেল গ  হেব ।

৩



২-৩-২০২২
মা: লতান নািছ ল হক

জনােরল ােনজার
ফান: ০৫৫১৬১৬৪১

ইেমইল: nilpbs@gmail.com

সদয় অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) িনবাহী পিরচালক, িনবাহী পিরচালক এর দ র, বাংলােদশ প ী িব তায়ন বাড
২) পিরচালক ( শাসন), পিবস মানব স দ পিরদ র , বাংলােদশ প ী িব তায়ন বাড
৩) পিরচালক, পিবস মিনটিরং ও ব াপনা পিরচালন (উ র অ ল) পিরদ র, বাংলােদশ প ী িব তায়ন বাড
৪) িসিনয়র িসে ম এনািল , আইিস  পিরদ র, বাংলােদশ প ী িব তায়ন বাড(বাপিবেবােডর ওেয়ব সাইেট কােশর

েয়াজনীয় ব া হেনর জ  অ েরাধসহ)।
৫) িসিনয়র জনােরল ােনজার/ জনােরল ােনজার, সকল পিবস।(িব ি  না শ বােডর মা েম ব ল চােরর
অ েরাধসহ)।
৬) িডিজএম (িকেশারগ / ডামার/ সদর-কািরগরী / জলঢাকা জানাল অিফস), নীলফামারী পিবস।
৭) এিজএম ( শাসন/এমএস/ইএ িস/ওএ এম /অথ) , নীলফামারী পিবস।
৮) এিজএম (আই ) , (পিবেসর ওেয়ব সাইেট কােশর েয়াজনীয় ব া িনন)।
৯) না শ বাড , নীলফামারী পিবস।

৪


